INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licda.
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Maria Alejandra Gandara Espino

Estimada sefiora Administradora General

Guatemaila, 30 de diciembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Dinorah Haydeé Herrera del Valle

029-174-2024-MCD

Profesionales

2954119463

Q 18,000.00

Q 45,290.32

Unidad de Administracién Financiera
del Despacho Superior

cut I

Acuerdo Ministerial: 1359-2024
Nit del Contratista: 720407-8
Serie: C38F6482
Periodo del Informe: Mes de diciembre 2024

Plazo del Contrato: del 16 de octubre al 31 de diciembre 2024

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracién Financiera
de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la prestacién de los servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de

contrato: Cuarta).

) Asesoré en procesos del area financiera a las unidades ejecutoras y a la Administracién General del Ministerio de Cultura y Deportes.
Asesoré en el proceso de depuracién de las cuentas contables de la unidad ejecutora 102 Direccién General del Deporte y la

Recreacion

9 Brinde apoyo en asesoria y consultas por parte de las unidades ejecutoras en procesos administrativos de compras, planificacion y

recursos humanos del Ministerio.

d) Brinde apoyo a la Administracién General en la elaboracidn de controles para procesos de adquisiciones en las distintas modalidades
de compras

Asesoré en el seguimiento para las adquisiciones de acuerdo a las distintas modalidades segin le Ley de Contrataciones del Estado a
la Administracién General del Ministerio.

Brinde apoyo en la realizacién de informes solicitados por la Administracién General y Despacho Superior en el drea administrativa
y financiera a las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

e)

Brinde apoyo en el seguimiento y elaboracién del segundo informe Presidencial 2024, consolidado por la Direccién de Planificacion

9 del Ministerio de Cultura y Deportes.

Participe en reuniones asignadas por la Unidad Administrativa Financiera y la Administracién General sobre temas administrativos
y financieros, para dar seguimiento a los mismos.

h)

Brinde apoyo a la Administracién General en revision del Manual de Organizacién y Funciones -MOF- del Ministerio de Cultura y
Deportes, para dar cumplimiento a lo establecido por Oficina Nacional de Servicio Civil
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dinorah Haydeé Herrera del Valle CUL: _

Ndmero de contrato: 029-174-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1359-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 720407-8

Ndmero de Factura: 2954119463 Serie: C38F6482

Honorarios Mensuales: Q 18,000.00  Periodo del Informe: del 16 de octubre al 31 de diciembre 2024
Monto Total del Contrato Q 45,290.32  Plazo del Contrato: del 16 de octubre al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta los Unidad de Administracién Financiera del

servicios: Despacho Superior

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracién Financiera de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos profesionales, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino (nicamente enunciativas (seglin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o) Brinde apoyo en la entrega de informes requeridos por la Administracién General y Director de la Unidad de Administracién Financiera -
UDAF-, del Ministerio de Cultura y Deportes, para la toma de decisiones en la ejecucién del presupuesto 2024

Apoyé en la revision y entrega de los diversos informes requeridos por la Secretaria General de Planificacién de la Presidencia de la

b) Repdblica ~SEGEPLAN-, a traves de la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional del Ministerio de Cultura y Deportes -

MCD-.

Apoyé en la elaboracidn y revisién de informes mensuales de adquisiciones de la unidad ejecutora Despacho Superior, para presentar a la

Administracién General del Ministerio de Cultura y Deportes, para su conocimiento

Apoyé a la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del Ministerio de Cultura y Deportes, elaboracion y revision de informes de la

ejecucidn presupuestaria 2024 y depuracién de saldos de cuentas contables

(3]
)]

Brinde apoyo en la revisién de expedientes de modalidad de compra directa de la Unidad Ejecutora del Despacho Superior del Ministerio
de Cultura y Deportes 2024, para dar seguimiento en la ejecucién mensual de adquisiciones

e)

Brinde apoyo continuo en procesos administrativos y ejecucién presupuestaria a las unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y

e Deportes -MCD-

Dinorah Haydeé Herrera del Valle de Franco Arq. Alain ,Asf?)#b Cifuentes Chavarria N

Nombre Completo del Contratista Nombre de Igﬁutoridud que Evalua los Servicios ;
(segln Clc;fisula de contrato: Décima Primera)

Arg. Al@in Astolio Cifuentes Chavarrig.
\ Director rd
Unidad Adminisiraiiva Financers 0

Ministeti W“f’a v Degin

Firma v sello dé la Autdridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

.

\\.


ABS2021
Rectángulo


INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Licda. Maria Alejondra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dinorah Haydeé Herrera del Valle CuUL:

Ndmero de contrato: 029-174-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1359-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 720407-8

Numero de Factura: 2954119463 Serie: C38F6482

Honorarios Mensuales: Q 18,000.00 Periodo del Informe: del 16 de octubre al 31 de diciembre 2024
Monto Total del Contrato Q 45,290.32 Plazo del Contrato: del 16 de octubre al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta Unidad de Administracién Financiera del

los servicios: Despacho Superior

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracion Financiera de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos profesionales, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
(nicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@) Asesoré en procesos del Grea financiera a las unidades ejecutoras y a la Administracién General del Ministerio de Cultura y Deportes.

) Asesoré en el proceso de depuracién de las cuentas contables de la unidad ejecutora 102 Direccidén General del Deporte y la Recreacién

) Brinde apoyo en asesoria y consultas por parte de las unidades ejecutoras en procesos administrativos de compras, planificacién y recursos
humanos del Ministerio.

Brinde apoyo a la Administracién General en la elaboracién de controles para procesos de adquisiciones en las distintas modalidades de
compras

Asesoré en el seguimiento para las adquisiciones de acuerdo a las distintas modalidades segtn le Ley de Contrataciones del Estado a la
Administraciéon General del Ministerio.

Brinde apoyo en la realizacién de informes solicitados por la Administracion General y Despacho Superior en el drea administrativa y
financiera a las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Brinde apoyo en el seguimiento y elaboracién del segundo informe Presidencial 2024, consolidado por la Direccién de Planificaciéon del
Ministerio de Cultura y Deportes.

e)

a)

Participe en reuniones asignadas por la Unidad Administrativa Financiera y la Administracion General sobre temas administrativos y

h N - .
) financieros, para dar seguimiento a los mismos.

Brinde apoyo a la Administracién General en revisién del Manual de Organizacién y Funciones -MOF- del Ministerio de Cultura y Deportes,
para dar cumplimiento a lo establecido por Oficina Nacional de Servicio Civil
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